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1. Inleiding

Gemeente Hoorn gebruikt softwareprogramma O-Prognose voor het beheer van haar
vastgoed. Gemeente Hoorn heeft haar betreffende leveranciers een inloglicentie voor
O-Prognose verstrekt, zodat zij in hierin hun meerjaren onderhoudplanningen (mjop’s)
kunnen beheren.

De inrichting van O-Prognose en de mjop’s is onlangs aangepast: de objecten van
Gemeente Hoorn staat nu centraal, met daarbij alle bijoehorende elementen van
verschillende disciplines.

Deze werkinstructie is opgesteld ten behoeve van een heldere en eenduidige werkwijze. Elke
stap voor een goede verwerking in O-Prognose is beschreven, zodat alle objecten van
Gemeente Hoorn op dezelfde wijze geregistreerd zullen staan. Zo zal er voor elk object een
complete mjop beschikbaar zijn.

Hoorn, juni 2018
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Procesbeschrijving registratie in O-Prognose Gemeente Hoorn

A: Inloggen en algemene aanpassingen

Stap 1

Log in, in het programma O-Prognose Gemeente Hoorn. Benader het programma via de
website van leverancier Plandatis: www.plandatis.nl. Scrol op de homepage naar beneden
en klik in de middelste kolom op '‘O-Prognose (Previder)':

Inloggen

O-Prognose (Previder)
O-Prognose (webversie)
Epaview (webversie)
O-Prognose

Meld je aan met je bekende gebruikersnaam en wachtwoord:

.
.o
X -
==, Plandatis
','.' ® software
-‘-'.. voor vastgoedbeheer
-

Help

Gebruikersnaam: |

‘Wachtwoord: |
Klik hier om je wachtwoord te wijzigen.

(Toon uitleg)
@®) Ditis een publieke of gedeelde computer
P!

O Ditis een eigen computer
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Stap 2

a. Gebruik ‘Applicatie O-Prognose’ om het programma O-Prognose te starten.
b. Gebruik ‘F- Schijf’ voor opslag behorend bij het gebruik van O-Prognose, zoals foto’s
en documenten (pdf).

Open O-Prognose:

Verbind met een externe PC Afmelden

Applicaties

Help

n | @

F-Scthaf O-Frognose

Stap 3

Ga via de boomstructuur in het startscherm van O-Prognose naar het betreffende object:

~FTOgNOSE

Pestand Bewerken Beeld Ganaar Help

Opslaan Herstellen | wa | Printen o Vernieuwen SN Zoeken
@ o-Prognose < Gemeente Hoorn\
iGemeente Hoarn : =N
ra— v | [Gemeente tiogm) IEI)=
> Ateliers =
z ;j Objectinfo » Begraafplaatsen Omechriiving
b > Brandweerkazernes id| Ateliers
'ﬁ Matrix » Dierenweiden Begraafplaatsen
» Gymzalen Brandweerkazernes
—~ 5 7 |
B =men » Havens Dierenweiden
. ¥ Huisvesting ] Gymzalen
@ Bevindngen > MFA { Wijkcentra |
%? Planning > Oostereiland |_|Havens
= > Overige onroerende zaken | |Huisvesting
() Historie » parkeren MFA / Wijkcentra
> Poorten en Kerktorens Oostereiland
> Scholen Overige onroerende zaken
> Sportcor R tiete 1
portcomplexen [ Recreatieterrein parkeren
> Sporthallen {ind. cafe) — "y
N \Westfries Museum || Poorten en Kerktorens
» Woningen [ Woonwagens L Scholen
» Zwembaden Sportcomplexen / Recreatieterrein
» zzz Referenties Sporthallen (ind. cafe)
» 222z EED Westfries Museum
H ZZZZ Gemeente Hoorn Bestsande Projecten 1

Woningen [ Woonwagens
Zwembaden

zzz Referenties

2zz2 EED

|| ZZZZ Gemeente Hoorn Bestaande Projecten
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Klik om het object te openen:
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Gemeente Hoorn\Ateliers

v Gemeente Hoorn m (] @ ¢J Al
v | Atelers .

v 112086
Q _

[ ] Muntstraat 7 - Ateliers
Begraafplaatsen

, Brandweerkazernes
Dierenweiden

, Gymzalen
Havens

H Hnn

x][Vor

| Objectcode | Adres
| Achterom 19

b v v v v v

[~] zoeken Wissen
- ANaam
Ateliers Achterom

Het object is geopend en de objectinfo verschijnt:

@ o-rrognose

Bestand Bewerken Beeld Ganaar Help

e +
Opslaan Herstellen | W& | Printen * Vernieuwen ', Zoeken
—

B

@ 0-Prognose < 90261 - Ateliers Achterom - Achterom 19

Algemeen ‘ Extra Info | Opdrachtgever | Fotos | Rapporten | Onderhoud (NEM 2767) |

t Projecten

7 Objectinfo
[ {a) Qiectin l Objectcode |s0261

ﬁ Matrix Maam

| Ateliers Achterom

|
| |
- Adres Achterom 19
_w e Postcode | 162167 |
w B iR Flaats |Hoorn |
if-‘f‘ Planning Telefoon | |
&) visore Inspecteur |RHDHV |
Inspectiedatum |25-6-2013 [~]
Technisch
Locatie voorgevel | Cost
Monument | Gemeentelijk monument
Ligging [

|
|
|
Bruto vioeropp (m2) | 1078,00 |
|
|
|
|

Inhoud (m3)
Bouwijaar | 1922
Renovatiejaar |
Stopjaar [

Financieel
Beginsalda |€0,00 |
Reservering | €0,00 |
Verbetering |€0,00 |
Opslagfactor |D %o |

Bij de rapportage alle prijzen indusief BTW
¥ BTW tarief Hoog/Laag toepassen

‘ @ 0-Prognose

W ManagementInfo

a Systeembeheer
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Stap 4

Ga vanuit de objectinfo naar het elementniveau (linker kolom):

@ O-Prognose < 90261 - Ateliers Achterom - Achterom 19
s Friecen IEL: E 0
:;) Objectinfo E |mf3 l‘ [3¢]{ voer tekst in om te zoeken...
Matrix 00 Indir.projectvoorzieningen Werkterreininrich...
11 Bodemvoorzieningen Sleep hier een kolomkop naar toe om te groeperen op die kolom
W st ) |52 vermopgndien N/S | dement
scons s
> o Paalfun';gmgen » 2110 Gevelconstructie metseiwerk
i 21 Buitenwanden 2410 Binnentrappen hout
iff Planning 22 Binnenwanden 2716 Gootconstructie zachthout
@ Historie 23 Vioeren 2716 Gootbekleding zink
24 Trappen en helingen 2716 Kilgoot zink
27 Daken ) = 3111 Kozijn buiten hardhout
i ;Dxm:ﬁ : 3122 Draaifval fuitzet raam hout
32 Binemwandopeningen BEE! Entree deur hardhout
33 Vioeropeningen 3230 Deurdranger standaard
34 Balustrades en leuningen H 3231 Binnendeur stomp hardhout
37 Dakopeningen 3721 Dakraam kunststof
38 Inhouwpakketten 3721 Dakraamstaal
?_1, ?ntmwand.af:ve-r!ﬁ'.gm ] 4111 Gevelafwerking voegwerk platvol

Stap 5

Zet in de kolom ‘Leverancier’ de firmanaam in de betreffende velden:

om te zoeken... i'l Zoeken Wissen

ent Hoeveelheid ‘Eenhetd {Conditie Leverafder "
pmatische schuifdeur 2,00 st 4 BAM
leflings-/stookruimte (SR) 1,00 st

bsferische gasketels 1,00 st

psferische gasketels 1,00 st

psferische gasketels 2,00 st

kgasafvoerkanalen binnen 5,00 mt

kgasafvoerkanalen binnen 3,00 mt

hgen hemelwater- afvoer binnen 390,00 m1
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Stap 6

Pas eventueel de annotaties van de elementen aan in de productsheet (of voeg toe).

Open het betreffende scherm via de oranje knop ‘Eigenschappen’:

90261 - Ateliers Achterom - Achterom 19
T

L E)CIEEER:

| NLSTE |
Alles A E‘ |'-.'c-er tekst in om te zoeken... |* | Zoeken Wissen
00 Indir.projectvoorzieningen Werkterreininrich. ..
11 Bodemvoorzieningen Sleep hier een kolomkop naar toe om te groeperen op die kolom
13 Vloeren op grondslag NLfSB & | Element | Hoeveelheid Eenheid
16 Funderingsconstructies i
. » [ 2110 Gevelconstructie metselwerk 1268,00 m2
17 Paalfunderingen —
21 Buitenwanden 2410 Binnentrappen hout 1,00 st
29 Binnenwanden 2716 Gootconstructie zachthout 137,73 m2
23 \loeren 2716 Gootbekleding zink 116,90 m1
Vul de beschikbare informatie in:
00261 - Ateliers Achterom - Achterom 19
Element | Gevelconstructie metselwerk | Soort | Maasmond |
Locatie | | Fabricaat | |
Basiscode |011 ‘ |Geve|mnstucﬁe || Type | |
ML/SfB |2110 ‘ |Buitenwar1den verzamel || Capaditeit | |
Bouwjaar | |
(Gebrekenliisten Sorteercode | 011623 |
Vrije Code1 | |
Onderhoud (MEN 2767) |a02 Buitenwanden (metsel) || Boocode |2511].3MZO |
Document | z[-
Foto Motities
Foto
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B: Conditiemeting verwerken conform NEN 2767

Stap 7

Ga naar knop C (Conditiemeting):

= LT TN 1an T g

] ) o 4522 Binnenschilderwerk di
53 Regeling kimaat en sanitair =
b 4522 Binnenschilderwerk st

61 ("entrale slektrat wnnrz

Handelingen thtreksmaﬂz] | Historie |

0 2: 000 0
Handeling e | Gebrek
Vervangen metselwerk IEI

-

Selecteer een gebrek en:
- vul de locatie in
- bepaal de intensiteit
- bepaal de omvang
(bij meerder gebreken op één element vul dan de omvang percentage in)

Klik tenslotte op ‘Volgende':

. Conditiemeting toevoegen = [EB &3

L€/

Conditiemeting

Geef de aanvullende informatie van de bevinding.

Gebrek |.|'-\'Fdid'1ting, manco |

Locatie || | > |

Ernst van het gebrek |Err'|sh'g Gebrek |

Bepaal van het gebrek de intensiteit en de omvang.

() 1-Beginstadium (O 1-Incdenteel (<2%)
() 2 - Gevorderd stadium () 2 - Plaatselijl (2-10%)
(® 3 -Eindstadium (® 3 -Regelmatig (10-30%%)

() 4- aanzienlijlk (30-70%%)
() 5 - Algemeen (>=70%)

Omvang % |0 %

De conditiescore is bepaald uit de bovenstaande variabelen

Conditie {cva) | 4 - Matig |

Klik op "Volgende' om door te gaan

Volgende = Annuleren
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Stap 8

Koppel in dit scherm de handeling vanuit de referentie:

[ cConditiemeting toevoegen o B R

(€]

Bepaal de herstelactiviteit

Geef eventueel een herstelactiviteit op.

Handeling | Herstellen @

Hoeveelheid |380,00 | |m2 | > |
Mormbedrag
Startjaar I:I

Risico-/prioriteitenmatrix
Veiligheid Gezondheid
Cultuur historische waarde
Gebruik en bedrijfsproces
Functionaliteit Kosten
Toename klachtenonderhoud
Esthetica Beleving
energetisch

[oRoRoRoRoRoNOI
[edoRoReRoRoNo T
[edoRoReRoRoNels
[edoRoReRoRoXo Rl

Klik op "Volgende' om door te gaan

Volgende > Annuleren

Selecteer een handeling en voeg deze toe:

B Torvoegen van handelingen = B 3

Kopieren van een handeling

REFERENTIE | [REFERENTIE vaSTGOED (2017)
s [msm
e - = | Zotken ‘Wssen

00 Inde.peapctvonBenngs... | | ; . — .

1 Em:mmmun e MUSE |Handelng Ehd |Mormbe... | Crckes

13 v o Balordherth sabstiement 1w Vervangen bakondherm sbe- k... M2 181,05 3% &

® F Bakorgcherm asbestoement ERR) Afvoeren asbestcement m3 €52,74 L]

o7 Paak Salonsdherm sshestoement 2110 Rerigen balonschens ashestrem... m2 LERT &

21 B Sallonsdherm kunststof 2110 vVervangen balkonscherm lurststof  m2 € 181,05 %

2 8 Balonsdherm lurststof 2110 Rieinigen bakonscherm lunststof mE 8,10 L]

23 W Borstwering 2115 Rerigen borstwering L+ omn 3

4 T o hel Diatatie kitvoeg 11 Vervangen diatabe ETvoeg mL LEFR] 1z

2 B | iatatapeofiel gavel metasl 20 Vervangen dlatatesrolel metaal . w1 LELR

2 skl ructies | Dlatateprofiel gevel nubber 2110 Vervangen distobeproficinbber  ml €Ly 1

31 Buiberw Dilatstievoag kit op rugvuling 2110 Vervangen ditate kitvoeg op nug... ml €@ z
&
7
75
3
24
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Stap 9

Vulin:

- hoeveelheid

- normbedrag

- startjaar

- risico-/prioriteitenmartrix

Klik vervolgens op ‘Volgende':

. Conditemeting toevoegen = = ER

L€/

Bepaal de herstelactiviteit

Geef eventueel een herste

Handeling |F‘.einiger‘| geuelmnsi}ycﬁe ||
1

Hoeveelheid | 330,00 | mz2 | - |

Mormbedrag | €7,10

Totaal '€0,00 f |

Startjaar 2019 /|

co-fpriori nmatrix
Veiligheid Gezondheid
Cultuur historische waarde
Gebruik en bedrijfsproces
Functionaliteit Kosten
Toename klachtenonderhoud
Esthetica Beleving
energetisch

joJeRONORORORORS
0000000~
Q®OO0QO0ON~
Q000000 0w

Klik op "Volgende' om door te gaan

(

Volgende = Annuleren
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Stap 10

Voeg foto’s en eventuele opmerkingen toe.

Klik vervolgens op ‘Voltooien’.

@ Conditiemeting toevoegen = B =

o

Foto en omschrijving

Vioeg eventueel ter verduideliking een foto toe.

Voeg foto toe Voeg foto toe Voeg foto toe Voeg foto toe

Opmerkingen kunnen hier worden toegevoegd.|

Kiik op waltooien om de bevinding toe te voegen aan het element.

Voltooien Annuleren

Stap 11

De handelingen staan nu onderaan in het scherm, onder de conditiemetingen. Zorg ervoor

in de extra regel dat de planmatige handelingen gekoppeld zijn aan een cyclus en pas ook
handmatig het startjaar aan:

Gebrek Morm |Hiera... |Hoeveelheid |Ehc| |N0rmhedrag Startjaar |Cydus |Knstens
Verval meer dan 87,5% van de levensduur Onderhoud (NEM 2767) 100 250,00 mil € 15,00 2020 0
101 | 1,00 mi € 15,00 2050 30[

Als we straks een jaarplan maken, zijn zo alle handelingen gekoppeld aan een
conditiemeting en een prioriteitsgetal (zie volgende stappen m.b.t. de planning).
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Stap 12

Ga naar het planningsniveau (linker kolom):

Bestand Bewerken Beeld Ganaar Hel
Opslaan Herstellen (w8 Printe
& o0-Prognose < 90261 -
{5 Projecten il
h Objectinfo Sleep hier e
. Locatie
v Matrix t
»
w Element |
i Alg.ruim!
W L L Daken
/ Planning x Dak
&) tistorie

Selecteer het eerstvolgende startjaar middels het filter in de kolomkop en klik op de groene
knop ‘Wissel lay out’:

90261 - Ateliers Achterom - Achterom 19
ER(EMA EO
—

Sleep hier een kolomkop naar toe om te groeperen op die kolom

Locatie | ML /5B | Element

kelder 512110 atmosferische gasketels

kelder 512110 atmnsferisrhe nazketels
Stap 13

Controleer in de aangepaste lay out die nu verschijnt of alle handelingen gekoppeld zijn aan
een conditiemeting en een prioriteitsgetal:

Startjaar T | Mormbedrag |Gebrek Ernst |I |O Omvang (%) |CUO Prioriteit T [al |a2 |a3 | 30 |a4 | 31 | as | 32 | EL |
2018 € 53.750,00 Loszittend, onsamen, .. 1 3 4 45 % 5 3 1 2 1 2
2018 € 15.000,00 Houtrot 1 3 3 25 % 4 7 1 2
2018 € 460,56 Houtrot 1 2 3 0 % 3 7 1 1 2
2018 € 160,71 Houtrot 1 2 3 10 % 3 7 1 1 2
2018 € 407,84 Erosie, verwering, v... 2 2 4 35 % 3 7 1 1 2
2018 €0,00 Beschadiging 2 2 3 21 % 2 7 1 2
2018 €0,00 Glansverlies 2 2 3 15 %% 2 8 2
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Stap 14

Pas eventueel startjaren aan (i.v.m. clusteren) in de planning:

= L )
112086 - Ateliers Achterom - Achterom 19
i @ EEaE B
NS |Percentage |Cydus |Eement Totaal Handeling Locatie [ Conditie [Prioriteit [Star...  [17[18 [19 [20 [21[22[2324 25 [26 [27[28 [20 [30 [31 3233 ]34 [35 [36 [37 38 [39 [40 [41 |
741130 00% 20 vastafes €1300 vervangen wastafels object 4 H H
| s 100% 4 atmosferische gasketels €150 uitvoeren inspecte kelder 2 ™ ™ ™ ™ i |
| |s110 0% 4 atmosferische gasketels €150 Uitvoeren inspectie kelder 2 ™ ™ ™ ™ ™
100% 0 opstelings-jstookrumte (SR) €500 Verzorgen van extra ventialtie Kelder 2
100% 0 toletten €3.250 Vervangen toletten object 4
100% 25 toletten €3.250 Vervangen tolet object 4
100% 0 wasfes €1.900 Vervangen wastafels object 4
100% 0 wastafels €760 Vervangen wastafels cbject 4
100% 20 wastafels €760 vervangen wastafels object 4 ™
00% 0 uitstortgootstenen €2.000 Vervangen uitstortgootsteen cbject 4
100% 20 uitstorigootstenen €2.000 vervangen uitstortgootstenen object 4 ™
100% 4 noodverlichtngs- amaturen decentr. €100 Vervangen aca's object 1 | | | | | | | | .| ™
100% 4 noodverlichtngs- amaturen decentr. €750 Vervangen aca's object 4 ™ ™ ™ ™ ™
100% O leidingen hemehwater-afvoer buten €250 Schoonmaken van de leidngen object 2
100% O leidngen cvinstalatie €814 Vervangen ledingen CV-nstallatie object 4 3
100% 3 leidngen cvnstalate €814 Vervangen ov-idingen stelpost object 4
100% O bekabelngind. opnemers €3.228 Vervangein bekabeling ind. opnemers object 4 2
100% 20 bekabelingind. opremers £3.228 vervangen bekabeling indl. opnemers object 4 ™
100% O radatoren €0.058 Vervangen radator cbject 4
00% 35 radotoren €0.058 Vervangen radiator cbject 4
00% 5 brandsianghaspel €53 Afpersen brandslanghaspel object 1 ™ ™ ™
00% O Gevelafiwerking voegwerk platval €58.750 Herstellen 6
100% 6 Kozii buiten hardhout €7.500 Vervangen kozin hout 1 ™ ™
100% 12 Entree deur hardhout €1.316 Vervangen entreedeur hout ind. hangasiuitwerk +afha. . 1 ™
100% 6 Drasijvaluitzet raam hout €3.500 Vervangen razm hout 2 ™ ™ ™ ™
100% 36 Dakbedekiing SBSmineraal €1.062 Vervangen dakbedekking 555 Plat dak 4 2
100% 18 Randstrook SBS+mineraal €397 Vervangen randstrook SB5 Plat dak 4 3 ™
100 % 18 Gooteonstructie zschthout €12.500 Vervangen gooteonstructie zachthout 2 | |
100% 35 Isolabe onder dakbedeliing e soorten €338 Vernieunen sslate onder dakbedekking Plat dak 4 3
100% & Buitenschildernerk deur hout dekkend €459 Groot schilderwerk deur hout dekkend 3 i | ™ i | .|
100% 6 Buitenschldernerk deur hout dekkend €591 Groat schiderwerk deur hout dekkend 3 ™ ™ ™ ™
100% 6 €232 hout dekkend 2 1/28 4 | | | .| ™
100% [ €3.35% gootklossen hout dekkend 2 1/28 + ™ ™ ™ ™

Stap 15

Meld de uvitgevoerde werkzaamheden gereed.
Dit kan op twee manieren.

1. Op elementniveau:

i vt 00 Indir projecty
1 Sleep hier zen
w Element ‘ 13 Vloeren op grondslag NL/SiB A‘
B 512010
W Bevindingen 17 Paalfunderingen —
. 21 Buiterwanden | |5te10
L7 Planning 22 Binnenwanden | |5t21m
€2 Hotore 23 Vioeren | |s12400
24 Trappen en helingen 512400
27 Daken 21110
28 Hoofddraageonstructies —
521210
31 Buiterwandopeningen |
32 Binnenwandopeningen | |s24010
33 Vioeropeningen | | 531000
34 Balustrades en leuningen +| 532010
37 Dakopeningen i | 541010
38 Inhounpakketten ss1010
41 Buitenwandafwerkingen 1
551020
42 Binnenwandafwerkingen —
43 Vioerafwerkingen | |ss1030
|44 Trap-en helingafwerkingen e
45 Plafondafiverkngen 561110
46 Schiderwerk [ I sa200
47 Dakafwerkingen snm;
48 Afwerkingspakketten 1
o= 622110
51 Warmte-opwekking —
52 Afvoeren |_|622120
53 Water | |631110
54 Gassen 631110
55 Koude-opwekking et
56 Warmtedistributie s31110
57 Luchtbehandeling
58 Regeling Kimaat tai s
egeling Kimaat en sanitair
£1 Contrale slektrat unne: o D’D'EVW
Handelingen | Uitirekstaat | Historie
B < N =NON ]
Handeling Gebrek
m 0-Prognose ‘ b | Vervangen leidingen warm tap water Verval meer dan 87,5% vai
laich tanuate
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2. Op planningsniveau:

‘Plan4li

Consultants voor vastgoedbeheer

@ 0-Prognose ¢« 90261 - Ateliers Achterom - Achterom 19
tPrcjechen E @oa | E U
. _ ML/SfB | Element Handeling
L lj S 2110 Gevelconstructie metselwerk Vervangen metselwerk
W Matrix : 4111 Gevelafwerking voegwerk platvol Herstellen
b | 4111 Gevelafwerking voegwerk platvol Wervangen voegwerk platvol
w B | 4111 Gevelafwerking voegwerk platvol Wervangen voegwerk platvol
w Bevindingen : 3111 Kozijn buiten hardhout vervangen kozijn hardhout
— 3111 Kozijn buiten hardhout Vervangen kozijn hardhout
Eff' Planning | 3131 Entree deur hardhout ervangen entreedeur multiplex
@ Historie : 3131 Entree deur hardhout ervangen entreedeur hout ind, hangd
3172 Diraaifvalfitzet rasm hont Vervannen rasm hoot

Stap 16

Print eventueel (diverse) rapporten voor eindcontroles: Ctrl-P

. Rapportages

Selecteer een rapport

O-Prognose

| Rapporinaam

v 1. Totaal rapporten
@ TOTAAL - Samengesteld rapport leanne
# TOTAAL - Maasmond
@ TOTAAL -MIOP
@ TOTAAL - Aankoopkeuring
@ TOTAAL - AWK Rapportage
@ TOTAAL - Meerjarenplan
@ TOTAAL -NEN 2767
@ TOTAAL - MEN 3140
# TOTAAL - MEN 6059

v 2 Veelgebruikte rapporten
@ Jaarplan
@ Elementenlijst
@ Elementenlijst met prioriteit
# Bevindingen
& Tnleiding
@ voorblad
@ N-jaren begroting (ingedikt)
@ N-aren begroting (gedetaileerd)
A Kapitalisatie
& Planning

Klik op "Voorbeeld' om verder te gaan

Rekenjaar: 2018 =

Afdrukken Annuleren

Voorbeeld

Einde instructie registratie in O-Prognose Gemeente Hoorn
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